EXCEL IN-BU-EX-TO01 FORMULE & Présentiel ou distanciel BUREAUTIQUE
& Toute personne ayant les connaissances de base et souhaitant améliorer
CALCUL & FORMULES - NIVEAU 1 PusLic sa maitF:'ise des « cilculs » dans Excel
OBJECTIFS PREREQUE & Avoir suivi le module « Les fondamentaux » ou avoir les compétences
) ) ) _ ) équivalentes
& Acquérir des connaissances supplémentaires dans la conception de formules
& Appréhender l'imbrication de plusieurs fonctions dans une formule
8 Comprendre le principe du temps en Excel et le calculer
8 Découvrirla mise en place d'une formule conditionnelle
& Générer des sous-totaux dans une liste de données
PROGRAMME @ 1 jour m 8 personnes
& Evaluer les acquis du module « Les fondamentaux » & Utilizer les fonctions conditionnelles
« Lhiliser une formule de calcul * Poser logiquernent une condition
«  Uhiliser les référence relatives, absolues et mixtes «  Compter des valeurs répondant & un ou plusieurs critéres
+ Connaitre les fonctions courantes +  MNe.sl
= SOMME *  NB.SLENS
= MOYENNE & Utiliser les fonctions conditionnelles
© Max, Min » Calculer des sommes et moyennes répondant & un ou plusieurs critéres
= NB, NEvAL, NEVIDE *  SOMME.SI
& Mettre en forme les nombres *  SOMME.SLENS
*  Maitriser les formats « date et heure » *  MOYEMNE.SI
«  Appliquer un format monétaire ou séparateur de milliers *  MOYENNESILENS
« Créerun format personnalisé simple «  Définir une formule conditionnelle simple avec les fonctions
& Comprendre le principe du temps en Excel = 9
« Connaitre les fonctions dates et heures les plus utiles - Er
*  AUJOURDHUIL, MAINTENANT, DATEIF = Qu
*  JOUR, JOURSEM & Générer des sous-totaux par liste de données
= MNOSEMAINE » Créer des sous-totaux avec la fonction SOUS.TOTAL
= Mois * Insérer une liste de données
= ANMNEE *  Modifier I'affichage du tableau
*  MOIS.DECALER * Trier dans un tableau
« Calculer a partir de dates «  Ajouter, supprimer des sous-totaux
+ Calculer a partir des heures + Lhiliser des sous-totaux dans plusieurs colonnes

& Utiliser le collage spécial
*  Récupérer le résultat d'une formule
» Effectuer un collage spécial avec opérations
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